
NOUS
RECRUTONS

Vos missions principales seront :

• Etre un appui à la préparation de la paie (gestion des anomalies de pointage, calcul et saisie 
des données variables, vérification des bulletins de salaires,…) 

• Participer à la gestion administrative du personnel : affiliation mutuelle, suivi des arrêts 
maladies, suivi des visites médicales et des dossiers prévoyance

• Mettre à jour et fiabiliser les données dans les différents logiciels de gestion RH
• Contribuer à la création et à l’actualisation régulière des procédures paie pour garantir la 

conformité et la qualité des processus internes.
• Assurer une communication claire et professionnelle auprès des managers, des collaborateurs, 

du service paie et des organismes externes

Alternant(e) Assistant(e) RH (F/H)

ALTERNANCE

Implantée depuis plus de 100 ans à Machecoul, La Manufacture Française du Cycle est bien plus qu’une
entreprise historique : c’est un acteur français engagé de la mobilité durable! Depuis notre reprise par
INTERSPORT en 2013, nous avons su conjuguer savoir-faire industriel, esprit collectif et ambition de
croissance. Résultat ? Ce sont plus de 450 000 vélos assemblés chaque année, des marques reconnues
telles que Nakamura, SUNN, EXS, PNA.

🎯 Tu cherches une alternance à partir de 2026 ? Rejoins-nous !

Afin d’accompagner l’équipe Ressources Humaine sur la partie Paie et Administration du personnel, nous 
recherchons notre futur(e) Alternant(e) Assistant(e) RH. 

Pour postuler
📍 Localisation : Machecoul (44)

💼 Poste en Alternance

📆 Début : Septembre 2026

Adresse ta candidature à 
Clémence COUTEAU – Chargée RH 

clemence.couteau@mfdc.fr

Ton profil :

Tu prépares une formation RH de niveau Bac +3 pour effecteur des missions administratives RH.

Tu fais preuve de rigueur, de discrétion face aux données confidentielles, et dispose d'un bon sens de
l’organisation. Tu disposes d’une bonne connaissance de Excel et un intérêt particulier pour les outils et
logiciels de paie. Une première expérience, même en stage, dans un service RH serait un véritable atout.
Si tu souhaites développer des compétences dans un environnement structuré et bienveillant, rejoins-
nous !


